TOUT ENREGISTRER WD Oct 15

o |l est possible d'enregistrer tous les documents Word ouverts en un seul clic.
e Encasd'urgence, ou d'interruption cette option est rapide et pratique
e |l nous faudra installer une icéne dans la barre d'accés rapide
INSTALLATION DE L'ICONE
i Faire un C”C dl‘Oit sur /G barre d 'ACCéS rapide Personnaliser la barre d'outils Accés rapide...,
Afficher la barre d'outils Accés rapide au-dessus du ruban
e Choisir Personnaliser la barre d'outils Accés rapide Réduire le ruban
Options Word
Standard ﬁ . a d \ .
° Dans la catégorie Personnaliser o @| Personnaliser la barre d'outils Accés rapide €
Chaoisir les commandes dans les i
. Wérification catégaries suivantes :
* D(,7n5 /a zone ChOISIr /E'S command’es Enregistrement
Sélectionner Commandes non présentes sur le ruban _ )
Options avancées Commandes non présentes sur le ruban
[ Personnaliser ] Toutes les commandes
Macros
Options Word %=
Standard @ Personnaliser la barre d'outils Accés rapide et les raccourcis clavier.
Atinage Choisir les commandes dans les 0 Personnaliser la barre d'outils Accés (0
Vérification catégories suivantes ; rapide :
e v oo ]
e Trouver dans la liste la commande Enregistrer tout Options avancees e —— ST .
[~ personnatiser 1| Enregistrerles piéces jo.. = ouwr
Compiéments o= z Enregistrer
. R T Enregistrer une macro 5l Enregistre sous
L4 Cllquer sur AJOUter Centre de gestion de la confidentialité T’ Entéte du message % E<) Orierg\talmﬂ de page L4
5 En-téte personnalisé 4 [, Apercu avant impression
Ressources Entrée manuserite en m... ¥} Annuler »
51 Envoyer (Contréle Web) = 3 Rétablir E
.l Envoyer au destinataire .. I | Collage spécial...
%8 Envoyer avec image (Co. ﬁ Publier au format PDF o...
[=1 Envoyer maintenant Retrait 4 gauche I
"l Envoyer pour révision... &
38 Frvover vers Microcoft =)

CONCLUSION

L'icéne Enregistrer tout apparait désormais dans la barre d'outils Acces rapide
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